
 

Für unseren Kunden, ein erfolgreiches Unternehmen in Müllendorf suchen wir ab sofort 
eine/n 

 

Buchhalter (m/w/d) 
Teilzeit 30 Stunden 

 

 
Aufgabenbereich:  

• Mahnwesen, Saldenabstimmung und Zahlungsverkehr 
• Durchführung laufender Buchhaltung mit RZL (Debitoren-, Kreditoren- und 

Finanzbuchhaltung) 
• Abrechnung von Förderungen 

• Erstellung von Statistiken 

 

Ihr Profil:  

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  
• Erfolgreich abgelegte Buchhalterprüfung 
• Mindestens 5 Jahre Berufserfahrung (Steuerberater von Vorteil) 
• RZL-Buchhaltungssoftware Erfahrung wünschenswert 
• Gute MS Office Kenntnisse, speziell Excel und gute Englischkenntnisse 
• Selbstständige und genaue Arbeitsweise 

Erweiterte Bereiche nach der Einschulungsphase wie: UVA und ZM-Meldungen, 
Mithilfe bei der Erstellung von Monats- und Jahresabschlüssen 

 

Wir bieten: 

• Ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet in einer zukunftsorientierten Branche 
• Kollegialer Umgang mit Mitarbeiter/Innen 

Das Mindestentgelt für die ausgeschriebene Stelle beträgt € 2.809,50 Brutto / 38,5 Std. 
Woche mit der Bereitschaft einer Überzahlung entsprechend Ihrer Qualifikation und 
Berufserfahrung. 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt, dann schicken Sie bitte Ihre aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen per E-Mail an Frau Regina Grafl: officewrneustadt@pcp.at 
Wir freuen uns schon Sie kennen zu lernen! 
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