
 

 

 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen  
 

Sachbearbeiter im Einkauf (m/f/d) 
Herzogenburg 

Ihre Aufgaben 

 

• Einholen und Vergleichen von Angeboten 

• Erstellen und Bearbeiten von Bestellungen 

• Überwachen von Lieferterminen und Nachverfolgen offener Bestellungen 

• Sicherstellen der termingerechten Warenverfügbarkeit 

• Stammdatenpflege, Bearbeitung der Eingangs- und Ausgangspost 

• Unterstützung der Verkaufsleitung in allen kaufmännischen Belangen 

 

Ihre Fähigkeiten 

 

•  Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

•  Berufserfahrung in der Auftragssachbearbeitung (Klein- oder Mittelbetrieb von Vorteil) 

•  Interesse an technischen Produkten 

•  Sehr gute MS-Office-Kenntnisse und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

•  Sicherer Umgang mit ERP-Systemen (z. B. SAP) von Vorteil 

•  PKW zur Erreichung des Firmenstandorts erforderlich 

 

Das kollektivvertragliche Monatsgehalt liegt bei € 2.800,00 brutto auf Vollzeitbasis. Bei 

höherer Qualifikation und Mehrerfahrung ist eine Überzahlung möglich. 

 

Klingt interessant? - gleich bewerben! 

 

Bewerbungen bitte telefonisch unter 02742 41 70 23 00 oder an office.stpoelten@pcp.at 

 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

 

 

 

PC Personalmarketing GmbH, Kardinal Franz König-Platz 2, 3100 St. Pölten 

 

mailto:office.stpoelten@pcp.at

