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Sachbearbeiter Export/Import (m/w/d) 
 

4020 Linz | Vollzeit | Logistik & Versand 

  

Sie möchten Ihre Erfahrung im internationalen Versand sinnvoll einsetzen, lieben es, den 
Überblick zu behalten, und fühlen sich in der Welt der Frachtdokumente, Speditionen und 
Zollformalitäten zuhause? Dann werden Sie Teil unseres engagierten Teams!  
 
 

Ihre Aufgaben: 
• Eigenständige Organisation und Abwicklung nationaler sowie internationaler 

Versandaufträge über Kurierdienste und Speditionen, inkl. Erstellung aller Versand- und 

Zolldokumente 

• Koordination des Versands von Schaltschränken, Sprecongeräten und 

innergemeinschaftlichen Lieferungen zwischen den Standorten 

• Abwicklung von Import- und Drittlandsendungen inkl. Erstellung von Ursprungszeugnissen, 

Packlisten und Rechnungen 

• Verantwortung für Intrastatmeldungen (Import, Export und DE) und laufende 

Kommunikation mit Zollämtern und der Handelskammer 

• Einholung und Vergleich von Transportangeboten sowie Kontrolle von Transportrechnungen 

zur Unterstützung der Buchhaltung 
 

 

Das bringen Sie mit: 
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Logistik-/Speditionshintergrund 

• Mehrjährige Berufserfahrung im Bereich Export, Import und Versand 

• Idealerweise abgeschlossener Zollkurs mit Prüfung  

• Sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

• Strukturierte, selbstständige Arbeitsweise mit hohem Organisationstalent 

• Kommunikationsstärke, Teamgeist und lösungsorientiertes Denken 
 

 

Das bieten wir: 
Es erwartet Sie ein krisen- und zukunftssicherer Arbeitsplatz in einem internationalen Umfeld mit 
vielfältigen Entwicklungsmöglichkeiten. Die Position bietet abwechslungsreiche Aufgaben mit viel 
Raum für Eigenverantwortung und selbstständiges Arbeiten. Das kollektivvertragliche Mindestgehalt 
beträgt € 3.348,62 brutto pro Monat (Vollzeit, KV Elektro- und Elektronikindustrie), die tatsächliche 
Vergütung richtet sich nach Ihrer Qualifikation und Erfahrung und besprechen wir gerne persönlich 
mit Ihnen.  


