optimistisch - dynamisch - innovativ

Sachbearbeitung (m/w/d)

Schwerpunkt: Verkaufsinnendienst

Linz | Vollzeit

Unser Kunde, eines der fiihrenden Baustoffunternehmen Osterreichs, sucht am Standort Linz eine
engagierte Personlichkeit, die Gber fundierte EDV-Kenntnisse verfiigt, gerne mit dem PC arbeitet
und Freude an klassischen Sachbearbeitungsaufgaben hat.

Deine Aufgaben
e Tagliche Erfassung der Auftrage
e Bearbeitung und Koordination von Auftragen sowie deren Abwicklung
e Kontaktpflege und Beratung der Kunden, insbesondere durch telefonische Kommunikation

e Erstellung und Kontrolle von Rechnungen und Gutschriften
e Unterstltzung der Einkaufsabteilung bei der Kommunikation mit Lieferanten und der
Abwicklung von Bestellungen

Dein Profil
e Motivierte, I6sungsorientierte und proaktive Personlichkeit mit hoher Eigeninitiative
e Eine strukturierte und prazise Arbeitsweise
e Hohe soziale Kompetenz und Teamfahigkeit zur erfolgreichen Zusammenarbeit mit internen
und externen Partnern

e Sicherer Umgang mit MS Office sowie ein technisches Verstandnis

Was dir geboten wird
e Fir diese Position bieten wir ein Mindestbruttogehalt ab € 2.700,00 und freuen uns, je nach
Erfahrung eine Uberzahlung anzubieten.
e Schulungen zur kontinuierlichen Erweiterung lhrer Kompetenzen
e Ein motiviertes Team und ein kollegiales Arbeitsumfeld

€2.700,00 € 3.100,00

I I I

Klingt spannend? Dann bewirb dich jetzt & werde Teil des Teams!
Fiir deine Bewerbung verwende bitte das anschlieBende Formular.

PC Personalmarketing GmbH
BirgerstraBe 1, 4020 Linz
Tel: 0732/66 77 20

Mail: bewerbung.linz@pcp.at
www.pcp.at



